
Zaproszenie 

Zaproszenie to krótka forma pisemna, której zadaniem jest poinformowanie adresata, 

że nadawca zaprasza go do przyjścia w jakieś miejsce.  

Elementy konieczne w zaproszeniu 

adresat 

nadawca lub organizator 

okazja 

dokładny czas (dzień, miesiąc, rok, godzina) 

określone dokładnie miejsce wydarzenia 

ewentualne warunki do spełnienia (np. rodzaj stroju) 

formuła grzecznościowa 

ŻELAZNE ZASADY 

1. Zawsze podaj imię i nazwisko nadawcy lub określ go. Nie pisz „zapraszam” –

 wtedy nie wiadomo, kto napisał zaproszenie. Pisz w trzeciej osobie. 

2. Zawsze podaj imię i nazwisko adresata lub określ go. Nie pisz „Ciebie” – wtedy 

nie wiadomo, do kogo adresowane jest zaproszenie. Pisz w trzeciej osobie. 

3. Wypisz sobie wszystkie informacje, które musisz umieścić. 

4. Zaproszenie wymaga zastosowania konkretnych formuł grzecznościowych. 

5. Pamiętaj o pisaniu zaimków dużymi literami (Cię, Tobie, Ciebie, Was itp.). 

Przykładowe formuły grzecznościowe rozpoczynające zaproszenie 

  

Mam zaszczyt zaprosić .......................................... na …………………………….  ,                                                                                        
.                                                (kogo?)                                           (na co?)                                

która(y) odbędzie się ……………………….. o godz. ……… w ………………….                                 
.                                               (kiedy?)                                                                  ( gdzie?)    

                                                                                             ……………………………                      
.                                                                                                                (podpis)                                                                      

Serdecznie zapraszamy ... 

Z wielką radością zapraszamy ... 

  



 

Przykładowe formuły grzecznościowe kończące zaproszenie 

Z niecierpliwością oczekuję Twojego przybycia. 

Z radością oczekujmy dnia spotkania.                      Zabawa gwarantowana. 

PRZYKŁAD ZAPROSZENIA NIEOFICJALNEGO                                                                

 Serdecznie zapraszam 

 Martę Kowalik 

na przyjęcie urodzinowe, 

które odbędzie się 21 października (sobota) 2004 roku o godz. 17.15 

 w mieszkaniu jubilatki przy ulicy Bratkowej 35/6. 

Będę z radością oczekiwała Twojego przybycia - Kasia Nowak. 

  

PRZYKŁAD ZAPROSZENIA OFICJALNEGO 

 

Dyrekcja, Nauczyciele i Uczniowie klas trzecich Gimnazjum nr 101 w Krakowie 

mają zaszczyt zaprosić 

 Sz. P.  Ewę Nowak 

na uroczystość zakończenia roku szkolnego, 
 która odbędzie się dnia 25 czerwca 2003 roku o godz. 10.00 

 w budynku gimnazjum przy ul. Stolikowej 44 (sala gimnastyczna). 

Gorąco prosimy o towarzyszenie nam w tej wyjątkowej chwili. 

 


